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 جهاز الكمبٌوتر 

نها ٌٌُعرف الكمبٌوتر أو الحاسوب بأنّه عبارة عن آلةٍ مُبرمجةٍ تُعالج البٌَانات المُدخَلة إلٌها، ومن ثُمّ تُخزّ 
 .فً الذاكرة، وتُرسلها إلى أدوات وأجهزة الإخراج لإظهار النّتائج للمُستخدم

 تعرٌفات:

  Operating Systemأنظمة التشغٌل 

، وٌمثل وسٌط الحاسوب برمجٌاتو  )عتاد الحاسوب) البرمجٌات المسؤولة عن إدارة المواردو مجموعة من ه 
، القرص الصلب، الذاكرة (الحاسوب ٌقوم بإدارة وتخصٌص مصادر،حٌث وعتاد الحاسوب ،ستخدمالم بٌن

إلخ...(، وترتٌب أولوٌة التعامل مع الأوامر، والتحكم فً أجهزة الإدخال، والإخراج الوصول للأجهزة الملحقة 
وٌندوز ،  Dos-Msعلٌه  الأمثلةومن . ل مع الشبكات، وإدارة الملفات، وكذلك لتسهٌل التعاملوحة المفاتٌح: مثل

  .و الٌونكس ... الخ7 

 

 

  

 

 

 

 

 .هو الجزء من الآلة المسؤول عن التفاعل بٌن الإنسان والآلة (:User Interfaceالمستخدم ) واجهة
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: هً رمز غالباً ما قد ٌشٌر الى ملف او مجلد او برامج. )برامج مثل الماٌكروسفت، الفوتوشوب، الاٌقونات
 العاب وغٌرها

computer Myلجهازك المتاحة المواد كل المكتب، ٌعرض سطح شاشة على : هو احد الاٌقونات  ألموجودة 
 .ذلك وغٌر والطابعات التحكم والخطوط لوحة اٌضا ٌعرض كما الشبكة واقراص المرنة والصلبة الاقراص مثل

 

 : taskbarشرٌط المهام 

 

 

 

 عند النقر مفتاح الاٌمن على شرٌط المهام ستظهر قائمه تحتوي على اٌعازات مهمه:

:من خلال هذا الاٌعاز تتم اضافة مجموعه من اوامر الى ٌمٌن شرٌط  Toolbarsشرٌط الادوات  .1
 ، Addressن طرٌق الضغط على اٌعاز عالسرٌع لصفحه الوٌب مثل : اضافه اٌعاز الوصول . المهام

اضافه كل ، Tablet pc input panelاضافه لوحة الكٌبورد عن طرٌق الضغط على اٌعاز 
 ....الخ sktopeDالاٌقونات الموجودة على سطح المكتب وذلك بالضغط على اٌعاز 

 

 

 

 

 

 

  اضافه ادوات جدٌدهNew Toolbars  :، ٌمكن ان نجعل للمجلد من خلال هذ الاٌعاز
 مختصر فً ٌمٌن شرٌط المهام . 
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، بعدها ننقر على New folderمثال : سنقوم بأنشاء مجلد على سطح المكتب باسم كلٌة 
New Toolbars ٌة :لستظهر النافذة التا 

 مكان وجود المجلد الذي انشأناه سابقا .نختار  - أ

 نختار المجلد المطلوب. - ب

 .(olderFelect S) على اختٌار الملفالنقر  - ت

 

 

 

 

 

 

 

*كما ٌمكن حذفه بالنقر مره اخرى بزر الماوس الاٌمن على شرٌط المهام ثم اختٌار ادوات ورفع              
 علامه الصح من المجلد المختار.

مثل  : التالٌةالطرق  ىبأحد: ٌتٌح لك هذا الاٌعاز ترتٌب النوافذ المفتوحة المفتوحةاٌعاز ترتٌب النوافذ  .2
  .ترتٌب النوافذ بشكل متسلسل او جنبا الى جنب وغٌره

 

 

 

 

 



 

4 

 

 

 

:عند النقر على هذا الاٌعاز ٌنشأ اختصارات للنوافذ  Show the desktopاظهار سطح المكتب  .3
 المفتوحة وسٌظهر سطح المكتب.

:عند النقر على هذا الاٌعاز ستظهر هذه النافذة و التً ٌمكن  Start task managerمدٌر المهام  .4
من خلالها معرفه البرامج المفتوحة والبرامج التً لا تستجٌب  للأوامر. ولغلق احدى الملفات ، نحدد 

 . End Taskالملف المراد اغلاقه ثم نضغط امر 

 

 

 

 

 

 

: ٌمكن ان نقوم بتغٌٌر موقع شرٌط الى جمٌع الاتجاهات بواسطه  Lock taskbarقفل شرٌط المهام  .5
 السحب والافلات ،حٌث ٌعمل هذا الاٌعاز على غلق الشرٌط وعدم امكانٌه تحرٌكه. 

عند النقر على هذا الاٌعاز ، تظهر نافذه تحوي مجموعه من الاوامر : Propertiesخصائص  .6
 والخٌارات :

  من علامه التبوٌبTaskbar 
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 ( عند نقر مربع قفل شرٌط المهامLock the taskbar ٌعنً منع تغٌٌر حجم شرٌط المهام :)
 ومنع تغٌٌر موقعه على سطح المكتب.

 ( عند نقر مربع اظهار واخفاء تلقائً لشرٌط المهامhide the taskbar -Auto ًٌعن:)
من الحافه التً عندما نقرب مؤشر الفاره  الشاشةاختفاء شرٌط المهام وٌعاود الظهور على 

 تحوي شرٌط المهام .

 ( اظهار الاٌقونات بحجم صغٌرUse small icons)  لإظهار اٌقونات شرٌط المهام بحجم:
 صغٌر.

 ( تغٌٌر موقع شرٌط المهامTaskbar location on screen  لتحدٌد موقع شرٌط المهام :)
 على النافذة. 

 Taskbar buttons  لتحدٌد الطرٌقة التً تظهر بها النوافذ المتماثلة على شرٌط المهام :
تم ٌس  hide labels  Always combineاٌعاز  ضغطعند  مثلاعندما تتعدد هذه النوافذ. 

ز التجمٌع عند امتلاء شرٌط المهام بالنوافذ ااٌع واٌضا، واخفاء تسمٌاتها ةتماثلتجمٌع الملفات الم
 واٌعاز عدم التجمٌع.

 Customize ( اظهار واخفاء الاٌقونات الموجودة فً منطقه الاعلام :Notification area 
 .ٌمٌن شرٌط المهام ( على 

o (حٌث ٌتم بنقر سهم اللائحة السلوكٌاتBehaviors ، للأٌقونة المطلوبة )
 .OKونختار الاعداد المطلوب بعدها ننقر زر 

o ، ننقر مربع الاختٌار اذا ارنا رؤٌة جمٌع الاٌقونات فً ناحٌة الاعلامAlways 
show all icons and notification  الموجود اسفل النافذة. 

  عند ضغط علامه التبوٌبStart menu من خلال اٌعاز :Customize  تخصٌص( ، نستطٌع ان(
 نقوم بإضافة اوامر الى قائمة ابدا. 
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  عند ضغط علامه التبوٌبToolbars  ٌمكن اختٌار الادوات التً ٌمكن اضافتها الى ٌمٌن شرٌط :
 المهام .

 

 

 

 

 

 

 

 

 .لتطبٌقها   Apply*بعد اجراء أي من التغٌٌرات اعلاه ، نضغط على زر 

 .Okننقر موافق  المطلوبة*بعد الانتهاء من الاجراءات 

 طرق التحدٌد:

 لتحدٌد اٌقونات او مجلدات على سطح المكتب نقوم باتباع احدى الطرق الاتٌة:

  ctrl+Aلتحدٌد كل اٌقونات سطح المكتب نقوم بالضغط على مفتاحً  .1

 لتحدٌد أٌقونة واحده نقوم بنقره واحدة عن طرٌق المؤشر. .2

 تحدٌد بواسطه السحب وافلات  .3

                    SHIFTبواسطه الماوس ، نقوم بضغط مفتاحً  أٌقونةتحدٌد متسلسل بعد النقر على  .4

 ،ثم الضغط على الاٌقونات المتفرقة. CTRLتحدٌد غٌر متسلسل لاٌقونات متفرقه بضغط على مفتاح  .5

 طرق فتح أٌقونة او مجلد:
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 الطرٌقة الاولى

 بواسطه مؤشر الماوس.نقوم بنقر على )البرنامج او المجلد(  .1

 نضغط المفتاح الاٌمن. .2

 (. openستظهر قائمه نختار اول خٌار )فتح او  .3

 الطرٌقة الثانٌة

 على المجلد او الاٌقونة. Double clickبنقر 

 الثالثة  الطرٌقة

 .من لوحة المفاتٌح enterاو المجلد بواسطه الماوس ثم النقر على مفتاح  الأٌقونةتحدٌد  

 باستخدام لوحه المفاتٌح المجلدنسخ طرٌقة 

 تحدٌد الملف باحدى طرق التحدٌد .1

  CTRL + Cالضغط على مفتاحً  .2

 (فٌه مكان للصقاي )تعٌٌن  فتح القرص الصلب .1

 CTRL + Vالضغط على مفتاحً  .3

 باستخدام لوحه المفاتٌح طرٌقة نقل المجلد

 تحدٌد الملف باحدى طرق التحدٌد .2

   + XCTRLالضغط على مفتاحً  .3

 (فٌه مكان للصقاي  )تعٌٌن  القرص الصلبفتح  .4

 CTRL + Vالضغط على مفتاحً  .5

 


